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BEPE.342.3.4/2014
Zatgcznik nr 3 do SIWZ

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (SOPZ)

Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i obstuga pieciu szkolen zagranicznych (zwanych
dalej ,,wyjazdy studyjne”) w krajach Unii Europejskiej i Szwajcarii oraz przygotowanie i
przeprowadzenie dwoch warsztatow wprowadzajacego 1 podsumowujacego w Toruniu, W
ramach projektu ,,Klucz do uczenia II edycja — Profesjonalny nauczyciel gwarancja jakosci
edukacji” (zwanego dalej ,,projektem”) realizowanego przez Kujawsko-Pomorskie Centrum
Edukacji Nauczycieli w Toruniu, wspotinansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Kapital Ludzki 2007-2013, Priorytet IX Rozwdj
wyksztalcenia 1 kompetencji w regionach, Dzialanie 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry
systemu oswiaty.

Nazwa Kod CPV
Organizacja wycieczek 63511000-4
Ustugi szkoleniowe 80500000-9
Ustugi opracowywania programow 80521000-2
szkoleniowych
Ustugi hotelarskie 55100000-1
Ustugi restauracyjne dotyczace podawania 55300000-3
positkow
Wynajem pojazdow przeznaczonych do 60170000-0
transportu osob wraz z kierowca
Ustugi ubezpieczeniowe 66510000-8
Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych 79540000-1

|. Zakres zamowienia

Zakres zamdwienia obejmuje organizacje i obsluge pieciu wyjazdéw studyjnych wraz z
dwoma warsztatami przygotowujacym i podsumowujacym, trwajagcymi w przypadku kazdego
z wyjazdoéw nie krocej niz 7 dni wraz z czasem dojazdu do miejsca docelowego 1 powrotu.
Realizacja zadan zgodnych z programem kazdego z wyjazdow studyjnych powinna trwac¢ nie
mniej niz 4 dni. Uczestnikami wyjazdéow studyjnych beda uczestnicy projektu ,,Klucz do
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uczenia Il edycja — Profesjonalny nauczyciel gwarancjg jakosci edukacji”, ktorzy pozytywnie
przejda proces rekrutacji zatwierdzony przez Zamawiajacego.

Il. Celem wyjazdow studyjnych jest wzrost kompetencji oraz profesjonalizacja nauczycieli
i kadry zarzadzajgcej edukacjg oraz poszerzenie ich wiedzy z zakresu funkcjonowania
roéznych typow systemow edukacyjnych wystepujagcych w innych krajach. Otwarcie na inne
narody, promowanie komunikowania si¢ w jezykach obcych, budowanie przyjaznego klimatu
wokot wspdlnej pracy, przyblizanie realiow szkolnych 1 obyczajowych w jakich zyja 1 pracuja
nauczyciele z innych krajow, poglgbianie kompetencji w zakresie technologii informacyjnej,
umiejetnosci uczenia si¢, otwartosci na nowe problemy, kreatywnosci.

I1l. Termin realizacji zamowienia: od dnia podpisania umowy do 31 marca 2015 roku.
Konkretne terminy poszczegoélnych wizyt bedg ustalane z Zamawiajacym.

IV. Program wyjazdow studyjnych
Wyjazdy studyjne powinny odbywaé si¢ wedlug programu opracowanego na potrzeby

Zamawiajacego przez Wykonawce, ktory ztozyl najkorzystniejszg oferte w postgpowaniu
przetargowym nr BEPE.342.3.4/2014 i bedzie integralng czescia oferty Zamawiajacego.
Program wyjazdow studyjnych musi zawiera¢ wszystkie zalozenia, ktore sg ujete we wniosku
o dofinansowanie projektu ,,Klucz do uczenia II edycja — Profesjonalny nauczyciel gwarancja
jakosci edukacji”.

Ponizej znajduja si¢ zalozenia dotyczace ustugi szkoleniowej w postaci wyjazdow studyjnych
przygotowujace do prowadzenia wspOlpracy migdzynarodowej na potrzeby projektu ,,Klucz
do uczenia Il edycja — Profesjonalny nauczyciel gwarancja jakosci edukacji” realizowanego
przez Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli, zatwierdzonego Uchwalg
Zarzadu Wojewodztwa nr 31/1225/13 z dnia 8 sierpnia 2013 r. Projekt jest realizowany w
ramach Dziatania 9.4 Wysoko wykwalifikowane kadry systemu o§wiaty Priorytet IX Rozwoj
wyksztatcenia 1 kompetencji w regionach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki,
wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach $rodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

V. Do zadan wykonawcy naleze¢ bedzie:

1. Opracowanie programéw 5 min. siedmiodniowych wyjazdow studyjnych dla 200
nauczycieli:
e Grupa | — Gastronomia i hotelarstwo w systemie szkolnictwa zawodowego Niemiec i
Francji.
e Grupa Il — Organizacja nauczania zawodow technicznych w szkotach niemieckich.
e Grupa Il — Efektywny system nauczania jezykéw obcych w Austrii i Szwajcarii.
e Grupa IV — Podnoszenie sprawnosci fizycznej uczniow w szkotach Wielkiej Brytanii.
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e Grupa V — System finskiego szkolnictwa przyktadem efektywnej edukacji mlodziezy

gimnazjalnej.
Przeprowadzenie 5 wyjazdow studyjnych j.w.
Zapewnienie transportu autokarowego na trasie Torun — kraj docelowy, kraj docelowy —
Torun dla kazdego wyjazdu studyjnego,
Zapewnienie wszelkich przejazdéw na miejscu dla kazdego wyjazdu studyjnego.
Zapewnienie noclegdéw dla uczestnikow kazdego wyjazdu studyjnego.
Zapewnienie ustug cateringowych dla uczestnikow kazdego wyjazdu studyjnego w
postaci $niadan i obiadokolacji.
Zapewnienie nie mniej niz 6 wizyt edukacyjnych w ciggu catego pobytu dla kazdego z
wyjazdow studyjnych, nie wigcej niz 3 wizyty edukacyjne w ciagu jednego dnia oraz
materialow szkoleniowych opracowanych przez wykonawce, a dotyczacych tematyki
wizyt edukacyjnych.
Wizyty te obejmowac beda:

e spotkania informacyjne,

e wizytowanie przedsi¢biorstw przy wyjazdach dla Grup i IT,

e obserwacja zajec lekcyjnych i praktyk,

e dyskusje i wymiana do$wiadczen z nauczycielami, dyrektorami szkot 1 placowek

oraz przedstawicielami organow prowadzacych szkoty 1 placowki,

e poznawanie otoczenia spoteczno-kulturalnego szkot 1 placowek,

e poznawanie lokalnego rynku,

e omawianie realizowanego programu i spostrzezen wyniesionych z odwiedzanych

miejsc

Zapewnienie opieki dwoch ttumaczy oraz kierownika na czas wyjazdu studyjnego.
Ubezpieczenie uczestnikow wyjazdu studyjnego od nastepstw nieszczesliwych
wypadkow, kosztéw leczenia oraz utraty bagazu.
Wykonawca ma obowigzek prowadzenia odpowiedniej dokumentacji opisanej w czg$ci
XVI.
Opracowanie = programu  warsztatu ~ wprowadzajacego 1 podsumowujacego.
W programie nalezy uwzgledni¢ zapoznanie uczestnikow z zakresem regulacji prawnych
funkcjonowania systemow edukacyjnych w krajach docelowych kazdego wyjazdu.
Przeprowadzenie 5 pigciogodzinnych warsztatow wprowadzajacych, po jednym dla
kazdej grupy, zgodnie z programem. Szczegdélowe wymagania dotyczace realizacji
warsztatow znajdujg si¢ w czesci V, pkt. 1.1.,
Przeprowadzenie 5 pigciogodzinnych warsztatow podsumowujacych, po jednym dla
kazdej grupy, zgodnie z programem. Szczegétowe wymagania dotyczace realizacji
warsztatow znajduja sie¢ w czesci V, pkt. 1.1.,
Przekazanie opracowanych przez uczestnikow publikacji.
Dokonanie ewaluacji kazdego z wyjazdow studyjnych.
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1.1. Warsztat wprowadzajacy i podsumowujacy dla kazdego wyjazdu powinien
odpowiada¢ nastepujacym wymogom:

Czas trwania.

Zamawiajacy wymaga by warsztaty wprowadzajacy i podsumowujacy odbywaly si¢ w trybie
stacjonarnym.

Program warsztatow obejmie 10 godzin zaje¢. Warsztat wprowadzajacy obejmie 5 godzin, a
warsztat podsumowujacy 5 godzin.

Zamawiajacy wymaga, zeby zajecia odbywaly sie w uktadzie piatek, sobota niedziela oraz dni
wolne od zajeé szkolnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza innej formy ksztalcenia niz zaj¢cia prowadzone bezposrednio
przez wyktadowcow, w szczegdlnosci Zamawiajacy nie dopuszcza jakiejkolwiek formy
ksztatcenia na odlegtos¢.

Miejsce realizacji warsztatow wprowadzajacych i podsumowujacych.
Warsztat dla kazdej grupy skierowanej przez Zamawiajacego musi odbywac si¢ w Toruniu.

Wykonawca musi dysponowa¢ odpowiednim lokalem, sprz¢tem i materialami do
prowadzenia warsztatow.

Sale szkoleniowe dla prowadzenia warsztatow:

Zajecia muszg odbywac si¢ w salach szkoleniowych, gdzie zapewnione sg wiasciwe warunki
BHP 1 ppoz. zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawnymi oraz zaplecze socjalne, w tym
dostep do WC zaopatrzony w srodki higieny. Powinny by¢ one dostosowane do prowadzenia
zaj¢¢ teoretycznych czyli wyposazone w krzesta, stoliki lub krzesta z blatem w liczbie
odpowiadajacej co najmniej liczbie uczestnikow szkolenia oraz komputer, flipchart i rzutnik.
Powinny by¢ przestronne, odpowiednio o$wietlone, w razie potrzeby ogrzewane lub
klimatyzowane w celu zapewnienia optymalnej temperatury nie mniej niz 22°C,
wentylowane. Sale muszg by¢ w szczegdlnosci zgodne z:

e Rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej 1 Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach i
placowkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6,poz. 69 z p6zn. zm.),

e Rozporzadzeniem Ministra Pracy i1 Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r. w
sprawie ogdlnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2003 r. Nr 169,
poz. 1650 z p6zn. zm.),

e Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz.
U. 22002 r. Nr 75, poz. 690 z p6zn. zm.),
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e Rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 7 czerwca
2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow
budowlanych i terenéw (Dz. U. z 2010 r. Nr 109, poz. 719).

Materialy szkoleniowe, pomoce dydaktyczne powinny zawiera¢ wydruki obrazujace tres¢
warsztatow. Powinny by¢ one przekazane uczestnikom warsztatow pierwszego dnia zajec.
Uczestnik moze otrzymaé inne materiaty szkoleniowe potrzebne do przeprowadzenia zajec.
Ponadto kazdy uczestnik pierwszego dnia szkolenia otrzyma od Wykonawcy program
warsztatow

I harmonogram zaj¢c.

Przed rozpoczeciem warsztatu Wykonawca zobowigzany jest do :

— oznaczenia miejsca jego prowadzenia warsztatow (sala, drzwi wejsciowe do budynku)
odpowiednimi informacjami — zgodnie z Wytycznymi dotyczgcymi oznaczania projektow w
ramach PO KL oraz zawieszenia w salach szkoleniowych plakatow informacyjnych Projektu
przekazanych przez Zamawiajacego,

- poinformowania uczestnikoOw o tym, ze warsztat zorganizowany jest w celu realizacji
przez Kujawsko-Pomorskie Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu projektu ,,Klucz do
uczenia Il edycja — Profesjonalny nauczyciel gwarancja jakosci edukacji” oraz, ze jest
wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego.

VI Szczegélowe wymagania dotyczace realizacji wyjazdow studyjnych

Wykonawca zorganizuje pie¢ wyjazdow studyjnych w nastgpujacych krajach docelowych:

— Wyjazd do Niemiec i Francji.

— Wyjazd do Niemiec.

— Woyjazd do Austrii i Szwajcarii

— Woyjazd do Wielkiej Brytanii.

— Woyjazd do Finlandii.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wskazanych krajéw docelowych, w ktorym
odbeda si¢ wyjazdy studyjne.

2. Czas trwania kazdego wyjazdu studyjnego to minimum 4 dni liczone bez czasu
dojazdu i powrotu.

3. Zamawiajacy kazdorazowo bedzie zglaszat Wykonawcy przedziat czasowy,
w ktérym maja odby¢ si¢ wyjazdy studyjne. Zamawiajacy w zgloszeniu wskaze kraje i
liczbe wyjazdéw studyjnych do zrealizowania. Przedzialy czasowe beda Scisle
powiazane z zakonczeniem rekrutacji. Wykonawca, w terminie do 60 dni od dnia
zgloszenia przekaze Zamawiajagcemu dwie propozycje ostatecznych termindw
wyjazdoéw, wraz z szczegotowym programem kazdego wyjazdu studyjnego.
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4, Zamawiajacy bedzie niezwtocznie informowat o pozytywnej lub negatywnej decyzji
dot. akceptacji proponowanych termindw oraz programow kazdego wyjazdu
studyjnego. Przy braku akceptacji terminu lub programu Wykonawca zobowigzany
jest do przedstawienia kolejnego proponowanego terminu lub programu wyjazdu
studyjnego.

5. Srednia liczba o0s6b uczestniczacych w pojedynczej wizycie studyjnej to 40
(dodatkowo dwoch thumaczy oraz kierownik wyjazdu studyjnego). Ostateczna liczba
0sOb uczestniczacych w danej wizycie studyjnej bedzie wskazywana przez
Zamawiajacego w zgloszeniu realizacji wyjazdu studyjnego.

6. W ramach pigciu wyjazdow studyjnych bedzie uczestniczy¢ nie wigcej niz 200 osob.

7. Zamawiajacy zgodnie z zatozeniami projektu zaptaci Wykonawcy wytacznie za 200
uczestnikow.

8. Po przeprowadzeniu kazdego wyjazdu Wykonawca w ciggu 14 dni przedlozy
Zamawiajacemu raport wraz z ewaluacja. Akceptacja raportu bedzie niezbedna do
odebrania realizacji ustugi i dokonania ptatnosci.

9. Wykonawca przedlozy dokumentacj¢ opisang w czgsci XVI.

10. Wykonawca ztozy w terminie 30 dni od zakonczenia wyjazdu materiaty do publikacji,
po 8 dla kazdego wyjazdu studyjnego.

VIl Zapewnienie transportu autokarowego na trasie Torun — kraj docelowy, kraj
docelowy — Torun:

1. Autobus Wykonawcy musi by¢ dostosowany do transportu osob — minimum 45
miejsc siedzacych.

2. Autobus wykorzystywany do realizacji zamoéwienia winien spetnia¢ wymagania
techniczne okreslone przepisami o ruchu drogowym. Posiada¢ w swoim wyposazeniu
klimatyzacj¢, zestaw audio-video z mikrofonem, min. 2 monitory, barek, lodéwke,
komfortowe fotele, powinien posiada¢ duze luki bagazowe (autobus
wysokopodiogowy).

3. W przypadku awarii autobusu na trasie, Wykonawca zobowigzany jest w ciggu 12 h
do podstawienia autobusu zastgpczego spetniajagcego wymogi niniejszej SIWZ.

4. Wykonawca zapewni dwoch kierowcow, ktorzy spetniaja wymagania okreslone w
przepisach Ustawy z dnia 6.09.2001r. o transporcie drogowym, przepisach Ustawy z
dnia 5.01.2011r. o kierujagcych pojazdami oraz innych przepisach okreslajacych
wymagania w stosunku do kierowcow.

5. Wykonawca wykona zamoéwienie zgodnie z postanowieniami SIWZ oraz
obowigzujacymi przepisami i wymogami okreslonymi w ustawie z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. Nr 12 poz.1371 z pdzn. zm.).
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VIl Zapewnienie wszelkich przejazdow na miejscu:

Wykonawca jest zobowigzany do zapewnienia wszelkich przejazdow na miejscu
wliczajac w to transport uczestnikow kazdego z wyjazdow studyjnych z Torunia do
hotelu oraz transfery lokalne za pomoca autokaru (zapewniajacego mozliwosé
transportu catej grupy),

W wyjatkowych sytuacjach Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skorzystania ze
srodkow transportu zbiorowego na koszt Wykonawcy, o ile skorzystanie z autokaru
zajetoby duzo wigcej czasu niz transfer za pomocg srodkow transportu zbiorowego,
Wykonawca bedzie kazdego dnia odbieral uczestnikow z hotelu, a po zakonczeniu
spotkan Wykonaweca jest zobowigzany zapewnic¢ transport uczestnikow do hotelu.

Zapewnienie noclegow dla uczestnikow wyjazdow studyjnych:

Wykonawca zapewni nocleg uczestnikom wyjazdu studyjnego w hotelu
o0 standardzie co najmniej 3*, w pokojach dwuosobowych, a przy nieparzystej liczbie
uczestnikow w pokojach 1- lub 3- osobowych.

Kazdy uczestnik powinien otrzyma¢ osobne t6zko. Kazdy z pokoi musi by¢
wyposazony w tazienke z pelnym we¢zlem sanitarnym.

Hotele muszg by¢ zlokalizowane w centralnej dzielnicy miasta lub w miejscu
zapewniajacym szybki transport do centralnego punktu miasta w czasie nie dtuzszym
niz 30 min.

Zapewnienie wyzywienia dla uczestnikow wyjazdow studyjnych.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ calodzienne wyzywienie dla kazdego z
uczestnikow wyjazdu podczas pobytu oraz 1 ciepty positek podczas dojazdu i powrotu
dla kazdego z uczestnikow wyjazdoéw studyjnych do Finlandii, Wielkiej Brytanii oraz
Szwajcarii.

Sniadanie powinno zosta¢ podane w formie bufetu (szwedzki stot) i zawiera¢ co
najmniej:

a) pieczywo,

b) wedliny,

C) wyroby nabialowe,

d) ciepte i zimne napoje

e) warzywa,

f) i inne sktadniki zgodnie z ofertag w danym hotelu

w ilosciach niezbednych do prawidtowego zywienia osoby dorostej z uwzglednieniem
warunkoéw klimatycznych.
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3. Obiadokolacja powinna sktada¢ si¢ z przystawki, dania glownego, deseru oraz
cieptych lub zimnych napojéw w ilosciach niezbednych do prawidlowego zywienia
osoby dorostej z uwzglednieniem warunkéw klimatycznych.

Przez $niadanie i obiadokolacj¢ Zamawiajacy rozumie podanie positku wraz ze sztuc¢cami i
niezbednymi naczyniami kazdego dnia wyjazdu studyjnego, kazdemu uczestnikowi wyjazdu
studyjnego.

X1 Zapewnienie wizyt edukacyjnych dla nauczycieli.
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia w krajach docelowych wizyt edukacyjnych w
opisanych ponizej zakresach:
1. Wyjazd do Niemiec i Francji. Temat: gastronomia i hotelarstwo w systemie
szkolnictwa zawodowego Niemiec i Francji. Nie mniej niz 6 wizyt edukacyjnych w
ciggu calego pobytu, nie wigcej niz 3 wizyty edukacyjne w ciggu jednego dnia, w
szkotach 1 zaktadach produkcyjnych przyjmujacych uczniéw na praktyki.

2. Wyjazd do Niemiec. Temat: organizacja nauczania zawodoéw technicznych w szkotach
niemieckich. Nie mniej niz 6 wizyt edukacyjnych w ciagu calego pobytu, nie wiecej
niz 3 wizyty edukacyjne w ciagu jednego dnia, w szkotach 1 zakladach produkcyjnych
przyjmujacych ucznidow na praktyki.

3. Wyjazd do Austrii i Szwajcarii. Temat: efektywny system nauczania jezykow obcych
w Austrii i Szwajcarii. Nie mniej niz 6 wizyt edukacyjnych w ciggu calego pobytu, nie
wigcej niz 3 wizyty edukacyjne w szkotach na kazdym z etapéw edukacji.

4. Wyjazd do Wielkiej Brytanii. Temat: podnoszenie sprawnosci fizycznej ucznidow w
szkotach Wielkiej Brytanii. Nie mniej niz 6 wizyt edukacyjnych w ciggu catego
pobytu, nie wiecej niz 3 wizyty edukacyjne w ciaggu jednego dnia, w szkotach na
kazdym etapie edukacyjnym.

5. Wyjazd do Finlandii. Temat: system finskiego szkolnictwa przyktadem efektywnej
edukacji mlodziezy gimnazjalnej. Nie mniej niz 6 wizyt edukacyjnych w ciagu catego
pobytu, nie wiecej niz 3 wizyty edukacyjne w ciggu jednego dnia, w szkotach
odpowiadajacych trzeciemu etapowi edukacji w Polsce (gimnazjum).

X1l Obowigzki Wykonawcy wynikajace z organizacji wizyt studyjnych dla
wszystkich uczestnikow projektu:

1. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia spotkan z przedstawicielami instytucji
wskazanych w czesci X1.

2. W sytuacji, gdy nie jest mozliwe zapewnienie wizyty w instytucji przedstawionej w
ofercie Wykonawcy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy (tj. brak mozliwosci
ustalenia terminu wizyty z dyspozycyjnoscig przedstawicieli danej instytucji)
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wymagane jest, zeby Wykonawca przedstawil w programie propozycje¢ spotkania w
innej instytucji, zajmujacej si¢ problematyka opisang w czgsci XI. Obowigzkiem
Wykonawcy jest przedstawienie takiego rozwigzania, ktore zapewni niepogorszenie
oferty wyjazdu studyjnego opisanej w pierwotnym programie wzgledem propozycji
zawartej w zmienionym programie wyjazdu studyjnego.

3. W ramach kazdego ze spotkan odbywajacego si¢ w ramach wizyty, Wykonawca jest
zobowigzany do =zapewnienia sali na spotkanie, umozliwiajacej swobodng
komunikacje uczestnikdw spotkania z przedstawicielami odwiedzanych instytucji, w
razie konieczno$ci wyposazenie sali w komputer przenos$ny, rzutnik lub inne
urzadzenia do projekcji materialdbw zwigzanych ze spotkaniem, mikrofon,
nagto$nienie oraz udziat dwdch thumaczy,

4. Uczestnicy otrzymaja program 1 harmonogram oraz materialy szkoleniowe,
przygotowane przez Wykonawce dla kazdego wyjazdu oddzielnie, ktoére beda
zawiera¢ informacje o merytorycznym zakresie wizyt w danym kraju oraz opis
instytucji, ktorych dzialalno$¢ bedzie prezentowana w trakcie wyjazdu studyjnego i
umiejscowienie roli tej instytucji w systemie edukacji w danym kraju. Materiaty beda
miaty charakter opracowan autorskich. Materialty beda opatrzone logotypami Unii
Europejskiej, Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz logotypem projektu.

5. Materiaty beda przedstawiane do akceptacji przez Zamawiajacego przed przekazaniem
ich uczestnikom. Zamawiajacy ma prawo do wnoszenia uwag, Wykonawca za$
obowigzek do ich wprowadzenia, dlatego tez materialy powinny by¢ przestane
Zamawiajacemu w terminie do 10 dni roboczych przed planowanym terminem
wyjazdu studyjnego, w wersji elektronicznej na e-mail wskazany przez
Zamawiajacego.

X111 Zapewnienie opieki dwéch ttumaczy oraz kierownika wyjazdu studyjnego.

1. Wykonawca zapewni opieke dwoch thumaczy oraz kierownika wyjazdu na kazdej
wizycie studyjnej.

2. Kierownikiem wyjazdu studyjnego bedzie osoba posiadajaca wiedzg, doswiadczenie w
organizowaniu podobnych wyjazdow.

3. Wykonawca zapewni opieke dwoch thumaczy na wszystkich spotkaniach w ramach
kazdego wyjazdu studyjnego.

4. Wykonawca musi dysponowac¢ €O najmniej 3 osobami — kierownikami wyjazdu
studyjnego i osoby te wybrane do realizacji ustug musza spetniaé tacznie nastgpujace
wymogi: - kazda z tych osob posiada co najmniej 3 lata doswiadczenia zawodowego W
organizowaniu, prowadzeniu i nadzorowaniu wyjazdéw studyjnych (na stanowisku
kierownika) dla nauczycieli i uczniow w danym kraju i - posiada znajomo$¢ jezyka
umozliwiajacg biegta komunikacje W danym kraju, tj. znajomos$¢ jezykow urzedowych
krajéw docelowych (oprécz Finlandii gdzie wystarczajagcym bedzie jezyk angielski) na
poziomie A2 — B1.
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5. Wykonawca musi dysponowa¢ co najmniej 10 osobami (po 2 osoby na kazdy wyjazd)
— tlumaczami 1 osoby te wybrane do realizacji ustug musza posiada¢ znajomos$¢
jezykéw urzedowych krajow docelowych (oprocz Finlandii gdzie wystarczajagcym
bedzie jezyk angielski) na poziomie C1- C2.

6. W przypadku kiedy kierownik wyjazdu spetnia wymagania formalne stawiane
thumaczom dopuszcza si¢ mozliwo$¢ petnienia przez kierownika wyjazdu jednoczesnie
funkcji thumacza — wowczas Wykonawca musi zapewni¢ na kazdym wyjezdzie
studyjnym opieke jednego ttumacza i kierownika wyjazdu.

XIV Ubezpieczenie uczestnikow wyjazdu studyjnego od nastepstw nieszczesSliwych
wypadkow, kosztow leczenia oraz utraty bagazu.

Wykonawca zobowigzany jest do ubezpieczenia kazdego z uczestnikoéw kazdego wyjazdu
studyjnego od nastepstw nieszczesliwych wypadkow na kwote co najmniej 20 tys. ztotych,
jak réwniez ubezpieczy¢ od kosztow leczenia na kwote co najmniej 200 tys. ztotych. Ponadto
zobowigzany jest ubezpieczy¢ bagaz od kradziezy kazdego z uczestnikow wyjazdu
studyjnego na kwotg co najmniej 3 tys. ztotych.

Umowy ubezpieczenia powinny by¢ zawarte w zakresie wszystkich ryzyk (all risks),
a ewentualne wylaczenia z zakresu odpowiedzialno$ci musza by¢ zatwierdzone przez
Zamawiajacego.

XV Dokonanie ewaluacji wyjazdow studyjnych.

1. Wykonawca dokona ewaluacji poziomu satysfakcji uczestnikow kazdego wyjazdu
studyjnego.

2. Wykonawca przygotuje kwestionariusz oceny wyjazdu studyjnego. Kwestionariusz
opracowany przez Wykonawc¢ ma pozwoli¢ na oceng przez uczestnikow:

a) organizacji wyjazdu studyjnego,

b) sposobu $wiadczenia ustugi przez Wykonawce (kierownik wyjazdu, tlumacze,
hotel, wyzywienie),

C) wyboru wizytowanych instytucji i przydatnosci przekazanych w trakcie wizyty
wiadomosci.

3. Kwestionariusz oceny wyjazdu studyjnego zostanie przedstawiony do akceptacji
Zamawiajgcego najpozniej na 14 dni roboczych przed terminem pierwszego wyjazdu
studyjnego. W przypadku uwag do kwestionariusza Wykonawca wprowadzi
wymagane przez Zamawiajgcego zmiany w ciggu 3 dni roboczych.

4. Wykonawca przekaze Zamawiajacemu wypelnione kwestionariusze ocen oraz
opracowany na ich podstawie raport w ciggu 14 dni roboczych po zakonczeniu
kazdego z wyjazdow studyjnych.
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XVI Dokumenty, ktére musi opracowac i prowadzi¢ Wykonawca:

1. Dzienniki zawierajace: harmonogramy zaje¢ z podpisami prowadzacych, listy
obecnos$ci uczestnikow z wlasnorgcznymi podpisami.

2. Imienne listy os6b z ich podpisami potwierdzajacymi odbiér materiatow
szkoleniowych.

3. Zaswiadczenia dotyczace odbycia warsztatow 1 wyjazdow studyjnych potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem na kazdej ze stron.

4. Listy z podpisami dotyczace odbioru zaswiadczen.
5. Ankiety ewaluacyjne dotyczace zrealizowanych warsztatow i wyjazdow studyjnych.

6. Dokumentacje fotograficzng na nosniku elektronicznym z przeprowadzonego dnia
zaje¢¢ dla kazdej grupy.

Wykonawca w ciggu 14 dni od ostatniego dnia warsztatu podsumowujacego oraz
wyjazdow studyjnych przez dana grupe uczestnikow, dostarczy Zamawiajacemu
powyzsze dokumenty oznaczone zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi oznaczania
projektéw w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki.

XVII Publikacje

1. Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia w terminie 30 dni od daty powrotu
uczestnikow z wyjazdu, opracowanych przez nich w grupach 8 materialow z kazdego
wyjazdu do publikacji dotyczacych zagadnien przewidzianych programem wyjazdu.

2. Forma publikacji musi umozliwi¢ umieszczenie ich na stronie internetowej projektu i
wydrukowanie w czasopi$mie ,,UczMy” (wydanie specjalne).

3. Za opracowanie sktadu do czasopisma odpowiedzialny bedzie Zamawiajacy.
4. Koszty wydruku czasopisma poniesie Wykonawca.

5. Czasopismo ,,UczMy” (wydanie specjalne) zostanie wydrukowane w ilosci 800
egzemplarzy, w kolorowej oktadce.

6. Prawa autorskie do publikacji zostang przeniesione na Zamawiajacego.

XVI11 Obowiazki Wykonawcy wynikajace ze wspolfinansowania projektu ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Zaswiadczenia dotyczace ukonczenia warsztatu muszg by¢ oznaczone logotypami zgodnie z
Wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

Na zaswiadczeniu musi by¢ umieszczona informacja o wspotfinansowaniu oraz nazwa
projektu: ,,Klucz do uczenia II edycja — Profesjonalny nauczyciel gwarancja jakosci edukacji”
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Priorytet IX Rozwo6j wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.4 Wysoko
wykwalifikowane kadry systemu o$§wiaty oraz inne wymagane wytycznymi informacje.

Wykonawca jest zobowigzany do zamieszczenia informacji o Organizatorze — Kujawsko-
Pomorskim Centrum Edukacji Nauczycieli w Toruniu we wszystkich materiatach
publikowanych, ktore dotycza realizacji niniejszego zamowienia, a takze do zamieszczenia na
swojej stronie internetowej informacji o realizowanym na zlecenie KPCEN zamoéwieniu oraz
do zamieszczenia na swojej stronie internetowej linku do strony projektu
www.kluczdouczenia2.pl.

Wykonawca zobowigzany jest do oznaczenia wszystkich dokumentow zwigzanych
Z wykonaniem przedmiotu umowy zgodnie z wytycznymi dotyczacymi oznaczania projektow
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki a takze zamieszczenia na nich informacji o
wspotfinansowaniu ze srodkow UE w ramach EFS.

Wykonawca ma obowigzek niezwlocznego informowania Zamawiajacego o wszelkich
okolicznosciach spowodowanych przez uczestnikow, ktére moglyby zakloci¢ przebieg
wizyty, zle wptynaé na wizerunek lub uniemozliwi¢ realizacje celéw projektu.

data Piecze¢ i podpis Wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy
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